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Инструкция № ИОТ-005-2026  

по охране труда при проведении массовых мероприятий  
(вечеров, концертов, фестивалей, конкурсов,  

конференций, слетов и др.) 

   

 Настоящая инструкция разработана в соответствии с Приказом Минтруда 

России от 29.10.2021г. №772н «Об утверждении основных требований к порядку 

разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда» вступившим в 

силу с 01.03.2022г., Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 г.№1479 «Об 

утверждении правил противопожарного режима в Российской федерации», 

разделом Х Трудового кодекса Российской Федерации и иными нормативно-

правовыми актами по охране труда. 

1. Общие требования безопасности. 

 

1. Инструкция устанавливает требования безопасности при проведении 

массовых мероприятий на базе колледжа (далее — Мероприятие) с целью 

предупреждения травмирования и несчастных случаев среди участников и 

зрителей. 

1.2. К организации и проведению Мероприятия допускаются лица не моложе 

18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда в установленном порядке. К 

участию в Мероприятии допускаются обучающиеся, прошедшие 

соответствующий инструктаж. 

1.3. В ходе проведения Мероприятия возможно воздействие следующих 

опасных и вредных факторов: 

• поражение электрическим током при использовании неисправного 

электрооборудования, удлинителей, звуковой и музыкальной аппаратуры с 

поврежденной изоляцией; 
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• возникновение пожара, в том числе из-за возгорания декораций или 

неисправных гирлянд; 

• травмирование при скольжении на влажном полу, спотыкании о предметы, 

находящиеся на путях эвакуации и в проходах; 

• получение травм вследствие паники и давки при возникновении 

чрезвычайной ситуации; 

• нервно-психическое перенапряжение при высокой громкости звука и 

интенсивном световом оформлении. 

1.4. Помещения, где проводятся Мероприятия, должны быть оснащены 

медицинской аптечкой с необходимым набором медикаментов и перевязочных 

средств для оказания первой помощи. 

1.5. Участники Мероприятия обязаны: 

• соблюдать правила пожарной безопасности; 

• знать места расположения первичных средств пожаротушения 

(огнетушителей) и уметь ими пользоваться; 

• знать пути эвакуации и расположение эвакуационных выходов. 

1.6. Помещения для проведения Мероприятий должны иметь не менее двух 

эвакуационных выходов, обозначенных световыми указателями «Выход». Окна 

помещений не должны иметь глухих решеток, препятствующих эвакуации. 

1.7. О каждом несчастном случае или резком ухудшении состояния здоровья 

участника необходимо немедленно сообщить руководителю Мероприятия и 

администрации колледжа, принять меры по оказанию первой помощи 

пострадавшему. 

1.8. На время проведения Мероприятия приказом директора назначается 

дежурство работников (не менее двух человек) в зале, коридорах, гардеробе и 

других задействованных помещениях. 

1.9. Лица, допустившие нарушение настоящей инструкции, привлекаются к 

дисциплинарной ответственности и проходят внеочередную проверку знаний 

требований охраны труда. 

 

2. Требования охраны труда перед проведением Мероприятия 

2.1. Приказом директора колледжа назначить ответственных лиц за 

подготовку и проведение Мероприятия. Приказ доводится до ответственных лиц 

под подпись. 

2.2. Провести целевой инструктаж по охране труда с ответственными 

организаторами (с записью в журнале регистрации инструктажей). 

2.3. Провести инструктаж по охране труда со всеми участниками 

Мероприятия (актерами, ведущими, волонтерами) с обязательной записью в 

журнале установленной формы. 

2.4. Ответственным лицам проверить: 

• исправность электрооборудования и электропроводки; 

• наличие и работоспособность первичных средств пожаротушения; 

• работоспособность систем пожарной сигнализации и оповещения; 
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• состояние эвакуационных путей и выходов (они должны быть свободными, 

двери легко открываться наружу). 

2.5. При установке новогодней елки: 

• использовать только сертифицированные электрические гирлянды 

заводского изготовления; 

• устанавливать елку на устойчивом основании, не затрудняющем выход из 

зала; 

• располагать ветви на расстоянии не менее 1,5 метра от стен и потолка; 

• запрещается применять самодельные гирлянды, игрушки из 

легковоспламеняющихся материалов, вату, свечи и бенгальские огни. 

2.6. Проветрить помещения до начала Мероприятия. Убедиться в отсутствии 

посторонних, травмоопасных предметов на полу и сцене. 

 

3. Требования охраны труда во время проведения Мероприятия 

3.1. В месте проведения Мероприятия постоянно находятся назначенные 

ответственные лица и дежурные. 

3.2. В ходе мероприятия строго соблюдать порядок. Запрещается 

загромождать проходы, выходы и подходы к средствам пожаротушения лишними 

предметами, стульями, одеждой. 

3.3. Все эвакуационные выходы должны быть закрыты на запоры, 

обеспечивающие возможность их свободного открывания изнутри без ключа. 

Световые указатели «Выход» должны быть включены. 

3.4. Категорически запрещается во время Мероприятия: 

• использовать открытый огонь (свечи, факелы, спички); 

• применять пиротехнические изделия (фейерверки, хлопушки, петарды, 

бенгальские огни); 

• применять световые и спецэффекты с использованием 

легковоспламеняющихся химических веществ; 

• курить в помещении; 

• превышать предельно допустимую вместимость зала (количество зрителей 

должно соответствовать расчетной норме). 

3.5. Дежурные работники обязаны следить за соблюдением порядка, пресекать 

шалости, беготню и действия, которые могут привести к травмам. 

 

4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

4.1. При возникновении пожара или задымления: 

• немедленно прекратить мероприятие; 

• без паники и суеты начать эвакуацию участников и зрителей из здания 

согласно Плану эвакуации, используя все доступные выходы; 

• одновременно сообщить о пожаре в пожарную охрану по 

телефонам 101 или 112 и администрации колледжа; 

• приступить к тушению очага возгорания первичными средствами 

(огнетушителями) до прибытия пожарных, если это не угрожает жизни. 
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4.2. При получении участником травмы (вывих, перелом, ушиб, тепловой удар 

и др.): 

• оказать пострадавшему первую помощь, используя аптечку; 

• при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь по 

телефону 103 или 112; 

• сообщить о происшествии руководителю мероприятия и директору 

колледжа; 

• сохранить обстановку на месте происшествия (если это не угрожает жизни 

других людей) для выяснения причин травмы. 

4.3. При угрозе совершения террористического акта, обнаружении 

подозрительных предметов или возникновении техногенной аварии действовать 

согласно инструкции по антитеррористической защищенности и Плану 

эвакуации. 

 

5. Требования охраны труда по окончании Мероприятия 

5.1. После завершения Мероприятия организовать организованный выход 

участников и зрителей из зала. 

5.2. Убрать используемый инвентарь, декорации, звуковое и световое 

оборудование в специально отведенные места. 

5.3. Провести осмотр помещений на предмет санитарного состояния и 

отсутствия включенных электроприборов. 

5.4. Тщательно проветрить помещение, закрыть форточки и фрамуги. 

5.5. Ответственным лицам выключить электроосвещение и световые табло, 

перекрыть подачу электроэнергии на сцену (при необходимости). 

5.6. Сдать помещение лицу, ответственному за хозяйственную часть, с 

отметкой в соответствующем журнале. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструкцию разработал: 

Ведущий специалист по охране труда 

/Рудая Г.В./ 

 


